
吉林大学机动车辆调剂工作流程
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机动车辆使用单位根据具体工作需求提出书面申请，加盖公章，单位负责人签字并报主管校领导批准后报资产管理与后勤处；





资产管理与后勤处机动机动车辆管理科收到报告后根据国家相关公车改革方案、《吉林大学国有资产管理办法》、《吉林大学机动车辆管理办法》等规定审核，根据存量机动车辆状况提出调剂机动车辆使用建议，报主管副处长、处长审批；








申请审批报告经资产管理与后勤处处长办公会讨论通过后报主管校领导；





由资产管理与后勤处协调，机动车辆使用单位指派专人做好机动车辆交接、账目调整等相关工作，严格履行用车流程，建立健全机动车辆使用制度，做好行车记录并接受监督。









