资产管理与后勤处自行采购工作规程  
资后发〔2017〕71号    
第一章  总则

第一条  为了规范资产管理与后勤处自行采购项目管理，按照《吉林大学“三重一大”决策制度实施办法》和学校2015年5月29日招标与采购管理中心发布的《关于调整采购招标限额起点的通知》要求，参照《吉林大学采购与招标管理办法》，制定本工作规程。

第二条  资产管理与后勤处自行采购项目适用本工作规程。

第三条  资产管理与后勤处自行采购遵循公开透明原则、公平竞争原则、公正原则和诚实信用原则。
第四条  在资产管理与后勤处自行采购活动中，采购人员及相关人员与厂商有利害关系的，必须回避。厂商认为采购人员及相关人员与其他厂商有利害关系的，可以申请其回避。
第二章  组织机构

第五条  资产管理与后勤处成立由处长任组长的自行采购工作领导小组，成员由分管经费副处长、项目分管副处长、项目负责科长、党支部纪检委员、处工会小组长组成，秘书办公室设在综合管理科。

第三章  决策事项

第六条  资产管理与后勤处自行采购领导小组可以决策单次采购1万元（含1万元）以上，10万元以下的货物、工程、服务类项目；决策委托10万元以下应急突发工程项目；其他决策事项。
第四章  采购程序
第七条  项目承办科室或校区综合办公室填写处内项目采购申请表（附技术要求及工程量清单）；属应急突发项目不能正常履行程序时，必须经处长同意，事后补办相关手续。
第八条  处内自行采购项目需在处内网发布自行采购公告，公告时间为5日；招标项目为校区综合办公室负责的，需要在校区综合办公网和处内办公网同时发布自行采购公告，公告时间为5日。
第九条  处内自行采购在网上公示并接受报名的同时，采取邀请方式组织厂商报名。
第十条  根据实际情况，由项目承办科室或校区综合办公室相关人员对参与项目的厂商进行资质审查。并由项目承办科室或校区综合办公室相关人员组织厂商进行现场踏查，然后由项目承办科室或校区综合办公室相关人员对厂商提出的疑问以口头或书面形式进行答疑。
第十一条  召开处内自行采购领导小组会议，厂商现场陈述并报价，经处内自行采购领导小组充分讨论后，确定中标单位。
第十二条  中标单位确定后，由项目承办科室或校区综合办公室与中标单位签订合同，并把合同正本1份送处内自行采购领导小组备案。

第五章  附则
第十三条  本工作规程由资产管理与后勤处负责解释。
第十四条  本工作规程自发布之日起执行，资后发〔2015〕5号文件《吉林大学资产管理与后勤处评标工作规程》自动废止。
