
吉林大学教学单位和独立科研机构公用房
管理实施细则

校发﹝2016﹞60号
第一章  总  则

第一条 为使学校公用房产有效合理地使用，保护学校公有财产和保障使用单位的合法权益，参照国家部委和地方政府有关文件精神、结合学校具体情况，特制定本实施细则。

第二条 学校公用房产实行两级管理，学校负责制定政策和落实规划方案，并对各单位各类用房核定指标，逐步推进公用房产的合理配置。各单位内部用房的日常调配由各单位按《吉林大学公用房改革与管理条例》自行安排。

    第三条 本细则核定用房指标是依据国家有关文件，并结合我校公用房产的使用现状，核定各单位各类用房的定额指标，超额的公用房原则上要求收回；同时，学校将制定政策将收回的公用房重新配置给缺额单位。在收回和调整用房之前，学校对超额用房部分按规定收取房产资源使用费，并按标准补贴给缺额单位。

第四条 本细则所给出的房屋面积，凡未注明的均指房屋的“使用面积”，不包括门厅、走廊、楼梯、卫生间等公用部分。
第二章 教学单位和独立科研机构的教学实验和科研用房

第五条 教学实验用房是指本（专）科生实验教学用房，定额面积以教务处、实验室与设备管理处、资产管理与后勤处核定面积为准。

第六条 科研用房定额面积标准分为两部分，一是基础科研定额面积，以教师编制（含计划内博士后）为测算依据并对研究生给予加权；二是激励科研定额面积，在基础科研定额面积的基础上再进行业绩加权。
计算公式：
科研用房定额面积(㎡)=基础科研定额面积+激励科研定额面积
基础科研定额面积(㎡)=（科研编制数+硕士生人数×0.25+博士生人数×0.5）×Y×1/2

激励科研定额面积(㎡)=（科研编制数+硕士生人数×0.25+博士生人数×0.5）×Y×1/2×K

    其中Y为不同学科科研编制的定额面积，取值标准为
	Y取值情况
	教学单位或独立科研机构

	2㎡/ 人
	人文学部（不含艺术学院）、社科学部、管理学院、高教所、东北亚研究院、古籍所

	8㎡/ 人
	数学学院、应用技术学院

	13㎡/ 人
	信息学部

	16㎡/ 人
	理学部（不含数学学院）、工学部（不含管理学院）、地学部、超塑性研究所、辊段所、链条所、古生物中心、原子所、艺术学院、理化所


K为业绩系数，其取值情况如下：
    按照学校制定的教学科研业绩津贴中（取前三年平均值）各单位业绩津贴所占学校总业绩津贴的百分比与各单位人员编制所占学校总编制的百分比之差来确定k值。
（测算时采用线性插值确定）
	差值
	≦ 0.5%
	1%
	2%
	≧ 3%

	K值
	1
	1.25
	1.85
	2.75


第三章  教学单位和独立科研机构的专项补贴用房
第七条 对拥有各类优秀人才、重要学术研究机构、大型仪器设备、国家级实验教学中心的学院和独立科研机构进行面积补贴，标准如下：
（一）人才补助用房
对院士（资深教授）、千人等高层次的人才，增加配置科研用房定额面积，无偿使用。

	类别
	院士
	哲社

资深

教授
	万人计划、千人、长江、杰青、国家教学名师（理工类）
	万人计划、千人、长江、杰青、国家教学名师（人文社科类）

	补贴面积

（㎡/人）
	200
	100
	60
	30


对多重身份的高层次人才，按最高值补贴，不重复计算补贴面积。
（二）科研机构补助用房
对重点实验室、工程中心及文科基地等的用房，根据实验室的类别、等级，增加相应的配置面积，无偿使用。
	实验室级别
	国家重点实验室 
	国家工程实验室、中心
	教育部重点实验室
	教育部工程中心
	其他部委重点实验室


	教育部文科基地
	国家各局重点实验室

	补贴
面积

(㎡/个)
	1500
	1000
	500
	300
	300
	300
	300


重点实验室等的配置用房，重复计算补贴面积。

（三）大型仪器设备补贴
参考其它高校的经验，对重要的超大面积、单一功能的装备系统，使用面积超过600㎡的按600㎡计算（与实验室与设备管理处、科技处商议并征求院士和相关学院的意见确定）。
（四）教学补贴
国家教学示范中心补贴：500㎡/个
专项补贴用房定额面积=人才补助用房面积+科研机构补助用房面积+大型仪器设备补贴用房面积+教学补贴用房面积
第四章 教学单位和独立科研机构的办公及教师用房
第八条 教学单位和独立科研机构的办公及教师用房包括行政管理人员办公用房、教师、教辅办公用房及资料室、会议室等用房。

（一）办公用房定额标准：按学校下达给各单位的党政管理编制数计算，其定额标准如下：
	院级正职（B1）
	院级副职（B2）
	其他(B3)

	18
	12
	9


办公用房定额标准（㎡/人）
对于兼职院级、副院级领导办公及教师用房按党政职务与职称重复计算。
（二）教师、教辅用房定额标准：
1.按人社处下达给各单位的教学、教辅等事业编制计算，每个事业编制10㎡计算。

学院和独立科研机构在内部分配时，可根据自身用房情况，在国家法定标准的范围内，单独制定标准。

    2.公共外语教育学院、马克思主义学院、体育学院以基础教学为主的学院教师、教辅用房参考《普通高校建筑规划面积指标》（92定额）来确定，定额标准如下：

    计算公式：

教师、教辅用房面积（㎡）= 学生人数（自然规模）×M（㎡/生）×1.06

其中M（㎡/生）为：公共外语教育学院取1.48㎡/生、马克思主义学院取1.29㎡/生、体育学院取1.68㎡/生。

“1.06”为高寒地区面积补贴值。
（三）资料室、会议室用房定额面积标准（测算时采用插值确定）：

	人数
	≦50
	100
	300
	≧600

	定额面积(㎡)
	75
	150
	250
	400


办公及教师用房定额计算公式如下:
办公及教师用房定额面积（㎡）=（B1×18+B2×12+B3×9）+教师、教辅用房定额面积+资料室、会议室用房定额面积。

第五章  教学单位和独立科研机构的学生服务用房
第九条 学生服务用房是指团委、学生会、学生社团、心理咨询、帮困助学等办公业务用房，文娱活动用房等。
学生服务用房定额标准（测算时采用插值确定）：

	学生数
	≦300
	1000
	2000
	3000
	≧5000

	 定额面积
（㎡）
	100
	200
	300
	380
	520


第六章  有偿使用和收费管理
第十条 为推进公用房资源的有效利用，逐步实现“以楼养楼”的良性管理模式，学校收取的教学单位和独立科研机构的房产资源使用费，定额面积内收费的50%返还给各交费单位，要求专款专用；其中10%用于房屋维修（不足部分由各单位自己承担），20%用于物业管理，70%作为单位的建设经费。定额面积内所收房产资源使用费的其余50%以及超定额面积的房产资源使用费纳入校级预算，作为学校公有房产专项资金。

第十一条 有偿使用的用房按使用面积收取房产资源使用费（生产经营类用房除外）。 本细则所指“使用面积”为房间内面积，不包括门厅、走廊、楼梯、卫生间等公共使用面积，单位为平方米。

第十二条 各单位经测算需缴纳房产资源费的公用房为有偿使用，不论房屋的所处地域、建筑标准、新旧程度，一律按交费标准缴纳房产资源费。

第十三条 改革试行阶段，房产资源使用费采用超定额阶梯收费的模式，收费标准为：
	梯度划分标准
	收费标准

	超出定额比例≦40%
	10元/㎡(月

	40%<超出定额比例≦60%
	20元/㎡(月

	60%<超出定额比例≦100%
	30元/㎡(月

	100%<超出定额比例
	60元/㎡(月


无论各单位是否超出总的定额，激励科研面积都要收费，收费标准为10元/㎡(月。收费标准随着学校事业的发展和市场价格的变化，依据学校公房改革政策适当调整。

    第十四条 房产资源使用费采用“收支两条线”，由资产管理与后勤处负责各二级单位房产资源使用费的核算，由财务处牵头制定收支细则。

 第七章   附则

第十五条 本细则只是学校对各学院和独立科研机构测算面积的依据，不作为各单位内部调配的依据。学校赋权给各单位自行制定政策，各单位分配用房时应根据自身情况制定内部分配算法。

    第十六条 本细则由资产管理与后勤处负责解释。

第十七条 本细则自发布之日起执行。
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