资产管理与后勤处学习制度
[bookmark: _GoBack]为加强职工的政治思想、方针政策、业务技术学习，努力提高职工队伍政治素质、文化素质、业务素质，结合我处的工作特点，制定本制度：
一、学习目的
通过学习，使广大职工了解国际、国内形势，掌握党的路线方针政策和上级有关后勤管理法规政策，清楚自己的岗位职责，懂得自觉遵守各项规章制度，努力提高执行政策水平和业务技术能力，树立全心全意为教学、科研和广大师生员工服务的思想，力争达到全体职工团结一致，争先创优，推进我处各项工作的开展。
二、学习时间
1、每月初第一周的星期三下午政治学习。
2、其他星期三下午为业务学习和基本管理理论学习。
三、学习方式
1、政治学习为集中学习，党支部组织，处全体工作人员参加。
2、业务学习科室自行进行。
3、基本管理理论学习由处办公室组织，请领导或专家讲课。
四、学习内容
1、时事政治、政策、法规
2、先进人物事迹
3、学校有关会议、文件精神
4、各项规章制度
5、管理理论和业务技术
6、学校、资产管理与资产管理与后勤处及后勤党委规定的有关学习内容
五、学习要求
1、组织人员一定要认真负责，做好记录，处领导要经常深入到主管科室学习会场进行检查。
2、参加学习人员严格遵守学习时间，并做好学习笔记。学习期间无特殊情况不准请假。
        
 
